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DOc lip - Tu' do - llanh phric

so: 117 zeo-vtp-soer HdN\i, ngdy L1l thdng 6 ndm 202-l

QUYET EINH
VO viQc ban hhnh Quy chii lirm viQc

t4i Dqi hQi tl6ng cii d6ng thu'dng ni6n n6m 2023
T6ng c6ng ty Mriy vn Thi5t bi c6ng nghiQp - CTCP

HOr EONG QUAN TR!
TONG CONG TY MAY VA THIfT BI CONG NGHIEP - CTCP

Cdn cil'LuQt Doanh nghiQp ndm 2020;

Cdn cu Diiu l€ Td chtic vd hoqt dQng ctia Tdng c6ng ty Mdy vd Thi& bi t',inc
nghiQp - CTCP;

Cdn cu Nghi quydt td 08/N8-MIE-HDQT ngdy 2 t/3/2023 cia H\i ddng tprcut

tri.T6ng. c6ng ty Mdy vd Thiet bi c6ng nghiQp - CTCP v€ kd hoqch t6 ch{rc Dai hQi

d6ng c6 d6ng thudng niAn ndm 2023;

Cdn cn C6ng vdn s6 3172/BCT-CN ngay 24/5/2023 cia BQ C6ng Thwng v;
viQc td .chtbc Dqi h6i ding cO d6ng thudng niAn ndm 202i ctia T6ng c6ng 6t Alti.t'

vd Thiil bi c6ng nghiQp - CTCP.

QUYTT E[rrlH:

Didu I. Ban hirnh kdm theo Quyt5t dinh ndy Quy ch6 lam viQc tqi Dai h6i
<t6ng c6 tt6ng thudng ni6n ndm 2023 cta T6ng c6ng ty M6y vd Thi6t bl cdng
nghiQp - CTCP.

Di6u 2. quyilt Olnfr ndy c6 hiQu luc k€ tir ngdy k1i.

Cric thdnh vi6n Ban T6 chric Eai hQi, cric thinh vi€n li€n quan vir cilc co clong
tham dg hqp D4i h6i ddng cO dOng thudng ni6n ndm 2023 cria T6ng c6ng b, 1,46\,
vd Thi6t bi c6ng nghiOp - CTCP chlu trrlch nhiQm thi hdnh euy6t ainn nay.
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BO CONG THUONG
r6xc cONc ry uAycrncN-crcP

ceNG HoA xA HOr cu0 Ncui,r vrE'r N.\Nr
DQc lf p - Tg'do - H4nh phfrc

Hd N|| ngdy 02 thdng 6 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
Tqi D4i hQi tt6ng cO d6ng thudng ni6n nim 2023

cria T6ng c6ng ty Mriy vi Thi6t bi c6ng nghiQp - CTCP
(Ban hdnh kim theo Quyiit dinh sAlTtQo-UtA-HDQT ngdy 02/6/2023)

CHIJONG I
QUY DINH CHUNG

Ei6u 1. Quy tlinh chung

Quy chiS ndy quy tlinh quy€n, nghia vp cua c6, d6ng, dai dien cd d6ng; trrich

nhiQrn cua ciic cht the khi tham gia Eai hQi d6ng c6 tl6ng; c6ch thuc th6o luin t4i

Dai hQi d6ng c6 ddng thudng ni6n ndm 2023 c:iia T6ng c6ng ty M6y vd lhi6t b!

c6ng nghiQp - CTCP (sau d6y ggi tat ld "D4i hQi") nhim tlim bio Dpi h6i d4t k6t
qud.

Didu 2. Mqrc tlich

Quy ch5 ndy nhim mqc dich ddm btio cho Dai hQi ttugc ti6n hdnh dirng tlinh
tp vd thir tuc theo quy dinh crla ph6p ludt; dim bio cho Dai hQi dugc ti€n hdnh

trong trAt tg, an todn, dirng thoi gian chuong trinh nghi sq cria D4i hQi; ddm bzio

cho c6c cd d6ng thuc thi c6c quy6n vd lgi ich hqp ph6p cta minh mQt c6ch dan
chri,.binh ding vd dodn ktit, phin 6nh du.oc mong mu5n cria da s5 nguoi than.r du vi
quy6n lqi cria c6 tl6ng vd tl6p img nhu c6u ph6t tri6n b6n virng cira T6ng c6ng ty.

Di6u 3. C5 OOng vd c6c chir th6 tham gia D4i hQi c6 tr6ch nhiQm thqc hiQn c6c
quy tlinh tqi Quy ch6 ndy.

CHI,ONG II
TO CHTIC DAI HQI

Di6u 4. Chuong trinh nghi sq

1. Chuong trinh nghi sg cira Dqi hQi duqc gti tru6c cho ciic cO d6ng kdm theo
Th6ng b6o mdi hop.

2. C6 d6ng hodc nh6m cO dOng sd hfru tir 05% t6ng sii c6 phAn phd th6ng tro
l&r c6 quy6n kitin ngh! v6n tl6 dua viro chuong trinh hgp Eai hQi. Ki€n nghi phAi
bing v5n bin vd tlugc giri diin Tdng c6ng ty it nhAt ndm (05) ngdy Lirn vi6c trtrdc
ngriy khai m.4c D4i hQi (cu the la tru6c.16h-gid ngdy 151612023). Ki6n nghi phai
ghi 16: t6n c6 d6ng, s6 luong tirng lo4i cO phAn cria c6 ddng, ma sii c6 d6ng, vAn de
ki€n nghi dua viro chuong trinh hgp.
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H6i ddng quAn tri T6ng c6ng ty triQu tap Dai hQi d6ng cO ddng c6 quydn chAp
nhpn vd dua c6c ki€n nghl n?ry vdo.dy ki€n chuong trinh vd nQi dung cuQc hop, tlir
truong hqp ki6n ngh! ,dugc gtri ci€n kh6ng clirng thdi han ho{c kh6ng tlu, kh6ng
dtngnQi dung ho{c vAn dd ki6n nghi kh6ng thr"r6c th6rn quy6n quy6t dinh cua Dpi
hQi d6ng c6 d6ng.

3. Chuong trinh vd nQi dung Eai hQi phdi dugc Dai hQi d6ng c6 d6ng ttr6ng
qua ngay trong pl.ri6n khai mac Dai hQi.

Ei6u 5. Doin Chii tich

Di€u hdnh Eai hQi td Dodn Chir tich, gdm c6 Chir tich HQi d6ng quAn tri T6ng
c6ng ty vd c6c thdnh vi6n do Ban T6 chirc Dpi hQi gi6i thiQu vd duqc Dai hQi bieu
quyet trin thdnh. Cti tich ld ngudi chir tli Dqi hQi (Cht tga). Doirn Chir tlch lirn
viQc theo nguy€n tdc t6p trung ddn chi vd pht hqp vdi c6c quy dinh cua phrip lu4t.

Dodn Chir tich c6 tr6ch nhiem:

l. Di6u khi€n Dai h6i theo dirng nQi clr-rng chuong trinh nghl su, c6c quy ch6,
th6 le da dugc D4i hQi th6ng c1Lra.

2. Hudng clSn D4i h6i th6o luan, l6y f kiiin biiiu quy6t cric v6n dd nim trong
nQi dung chuong trinh nghi sy cira Dqi hQi vd cdc vAn dA c6 li6n quan trong su6t
qu6 trinh Dai hQi.

3. C6 quy6n hodn Dqi hQi khi dd c6 dir s6 ngudi ddng kj dW hSp theo quy
dinh d6n mQt thdi di€m kh6c ho4c thay d6i dia di€rn hgp trong trucrng hgp co
ngudi tham dU hqp c6 hdnh vi c6n trd, g6y rdi trAt tu, c6 nguy co ldm cho cuQc hgp
kh6ng dugc ti6n hdnh rnQt c6ch c6ng bing vd hgp ph6p.

4. T16 ldi nhf,'ng vAn aA ao Oqi h6i y6u ciu ho4c chi dinh ngudi tra ldi.
t.t'

5. GiAi quydt c6c v6n dC ph6t sinh (n6u c6) trong qu6 trinh di6n ra Dai hdi.

Di6u 6. Thu kf D4i h6i

l. Gi[p viQc cho Eoirn Chu tlch vd D4i h6i ld Thu k! DAi h6i. Thtr kli Dai hQi
do Chi tga gidi thiQu vd duo. c Epi h6i bi6u quy6t t6n thdnh.

2. Thu kj c6 nhi6m vur:

a) Ghi chdp dAy dir vd trung thuc cric n6i dung cria Dai hQi.

. b) Hi tro Eodn Chri tich cdng b6 c6c vdn kiQn, kr5t lu4n ho4c th6ng brlo giri
d6n c6c cO d6ng khi dugc y€u cAu.

c) Chiu trrich nhi6m trudc Chir tga Dai hdi vd Dai hQi d6ng ci5 d6ng v€ nhiQm
vp cria minh; ghi chdp dAy dt, trung thuc todn bQ nQi dung aien Uiiin taibai hQi vd
nhfrng.v6n dA da duoc c6c c6 d6ng th6ng qua k6 cA c6c v6n d6 cdn b6o luu tai Dai
hQi;ti6p nhqn phii5u d6ng g6p j ki6n cta c6c c6 d6ng; soan thdo Bi6n b6n vd Nghi
quytit o4i h6i tldng cO d6ng.
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Di6u 7. Ban ki6m tra tu c6ch c6 ddng

Ban Ki6m tra tu c6ch c6 d6ng g6m 03 ngudi do Ban Td chirc Dqi hQi cu ra vA

c6 tr6ch nhiQm:

1. Gitp Chu tga Dai h6i ki6rn tra crlc clidu kiQn d6 ti6n hdnh Dai hQi;

2. Ki6m tra tu c6ch cira c6 d6ng hopc d4i diQn uy quyAn dlin dy hgp;

3. Ph6t phitiu biiiu quy6t vd phiiSu bAu cir cho c6 d6ng trong danh srich du hsp
tru6c gid khai mAc;

4. 86o c6o truoc Dai h6i vd chiu tr6ch nhiQm ve k6t qua ki6m tra tu c6ch c6
d6ng dU Dai hQi trudc khi Dai hQi chinh thfc dugc ti€n hdnh.

Di6u 8. Ban kiiim phi6u

,Ban ki6m phi6u do Ban.T6 chric D4i hQi gidi thiOu vd dusc D4i hQi bi6u
quy€t trin thdnh. Ban ki6m phi6u c6 nhiQm vp:

l. Gi6m set viec bi6u quytit cria c6c cO d6ng ho4c nguoi dai dien tham drr Dai
h0i;

2. TOng hqp s6 c6 phAn bi6u quytit theo tlng nQi dung vri th6ng brio k6t qtrd

cho Chri toa vd Ban Thu k1i.

Ei6u 9. C6c quy6n vi nghia vr.; cta c6 tl6ng

. l. 96 d6ng T6ng c6ng ty c6 quydn,truc ti5p tham du Eai hQi hoqc uy quyen
bdng Gi6y ty quy€n (theo mAu do Ban T6 chfrc,Dai hQi quy tlinh) cho 01 ngudi d4i
diQn tham dg vd ph6t bi6u j ki€n d6ng g6p, bi6u quy6t c6c vAn dO trong n$i dung
chuong trinh Dqi hQi. M6i cii, d6ng hoqc dqi diQn cho cric c6 <I6ng khi d6n tham dg
Dai hQi cin phAi mang theo giey td gdm CMND/CCCD, Th6ng b6o mdi hqp, Gi6y
iry quy€n tham,dq Dai hQi nQp cho Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng vd sE ducrc nhdn
phi6u bi6u quy6t vd tham gia biOu quyOt.

. CO aOng, dai dien cd d6ng t6i dU Dai hQi muQn, dugc ddng k! vd sau d6 c6
quydn bi€u quyet tAi Eai hQi ngay sau khi ddng ki. Cht tga E4i hQi kh6ng c6 trdch
nhiQm dtmg Eai hQi dii cho c6 d6ng ding kj vd hiQu luc cira c6c dgt bi6u quyiit da

ti6n hdnh sE kh6ng b! anh huong.

2. C6 d6ng duoc Ban T6 chric Dai hQi th6ng b6o c6ng khai th6ng tin vA

Chuong trinh D4i liQi d6ng c6 d6ng, duo.'c ph6t tdi liQu li6n quan d6n nQi dung Dr.ri

hoi vd c6 tr6ch nhi6m:

a) Tu6n thir Quy chti lam viQc tqi Dai hQi.

b) Phai hodn thrinh c6c thir tpc ding kf tham dU Dai hQi v6i Ban T6 chirc.

c) Bi6u quy5t c6c v6n d6 t4i Dai hQi.

d) Ch6p hdnh ss tti6u khiiin cira Chri tga D4i h6i.
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CHU,ONG III
THAo LUAN, BIEU QUYET, BIEN BAN EAI HQI

Oidu tO. Thio lu6n tai Eli hQi

Khi th6o luAn c6c v6n dA trong chuong trinh Dgi hQi, c6 d6ng cAn tudn thu c6c
quy dlnh sau tl6y:

1. Nguy€n tic: C6 d6ng tham d.u DqihQi khi mu6n,ph6t bi6u ! kii5n th6o ludn
phAi tluoc sy d6ng 1i cira Chir tga chdp thuAn cho phrit biOu.

2. Chch thric ph6t bi6u: C6 d6ng ph6t bi€u ngin gon vd tap trung viro tlung
nhftng nQi dung trong tdm cin tlao d6i, pht ho.p v6i nQi dung chuong trinh nghi sq
cria Dqi hQi dA duqc th6ng qua Ae aam b6o E4i hQi dugc tii5n hdnh drlng nhu
chuong trinh nghi sq da th6ng qua, nQi dung kh6ng bl vi phgm phrip luqt, li6n quan

d6n v6n d€ c6 nhdn hodc vuo-t qu6 quydn han doanh nghiQp.

3. Cht tqa se sip xrip cho c6 d6ng ph6t bi6u theo th[r tg t16ng k-i, cl6ng thcri
, ,, ! j ,,

gi6i d6p c6c thdc mdc cua c6 d6ng. C6c y ki€n d6ng g6p hoflc chdt v6n sE dugc tgp

hqp ctrng ltc vd dugc gi6i c16p theo tuAn tg vri chi clugc, tharn gia d6ng g6p ! kitin
trong phAn thdo lu{n cua Dqi hQi. Trudng hgp nhi6u cO dOng c6 yf kiiin tring l4p

v6i nhau thi Dodn Chir tlch sE chon lgc vd trri loi chung cho tAt cA c6c cd d6ng. Sau

khi kh6ng cdn j ki5n ph6t bi6u cta c6c cO dOng, Chu tga sE lin lugt tr6 ldi 1i ki6n
cria ttrng cO dOng hoqc chi ttinh ngudi c6 tr6ch nhiQrn tra ldi c6c j ki6n ndy.

Di6u 11. Bi6u quy6t tiri D4i hQi

l. Nguy6n tic biiiu quy6t:

-Tdtctt ciic v6n c16 trong chuong tlinh nghi sr.r cta D4i hQi d6u dugc th6ng
qua bing.c6ch l6y 1t kiQn bi6u quy6t cua tAt cA c6c cd d6ng bing phi6u bi€u quyiit
theo s6 c6 phAn so htu vh dai diQn.

- M5i c6 tt6ng tluo-c cAp 0l phitiu bitiu quytit mdu vdng trong d6 ghi t6n c6
ddng/d4i diQn duqc ty quy€n, s6 c6 phAn c6 quydn bi6u quy6t (sd hftu vir uy
quy€n) cria c6 d6ng vd c6 d6ng d6u cua T6ng c6ng ty M6y vd Thi6t b! c6ng nghiQp
- CTCP d g6c tr6i phia tr6n.

2. ThC le bi€u quytit: Bitiu quyi5t bing phitlu bi6u quy6t.

- Duoc thpc hiQn ai5i vOi c6c n6i dung:

2.1) Th6ng qua chuong trinh nghi sL.r;

2.2)Thingqua Quy chti ldm viQc cua Eai hQi;

2.3) Th6ng qua nh6n str Dodn chi.r tich;

2.4) Thu k! dai hQi;

2.5) Ban ki6m phi€u;

2.6) Th6ng qua 86o c6o hoat ttQng cua HQi d6ng quan tri nilm2022,kE hoSch
ndm2023.
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2.7) Th6ng qua 86o c6o c6ng b6 tinh hinh qudn trl t4i T6ng c6ng ty nirn
2022,kC hoach ntrm 2023.

2.8) Th6ng qua Bilo ciio hoat dQng cua Ban Ki6m sorit ndm 2022, kii hoach
nim2023.

2.9) Th6ng qua Td trinh vd b6o c6o ktit quA san xu6t kinh doanh nim 2022, k6,

hoach sAn xudt kinh doanh ndrn 2023.

. 2. 10) Th6ng qua Td trinh sua d6i, b6 sung Di€u lQ T6 chirc vd ho4t dQng cira
T6ng c6ng ty.

2. 11) Th6ng qua Td trinh sira d6i, b6 sung Quy chri nQi bQ v6 qudn tri T6ng
c6ng ty.

2.12) Th6ng qua T<r trinh sira aOi, UO sung Quy ch6 hoat dQng cta Ban Ki6rn
sorit T6ng c6ng ty.

2.13) Th6ng qua Td trinh v6 Biio c6o tdi chinh C6ng ty M9 vd Hqp nh6t nArn

2022;phuong rin phdn ptrOi tqi nhuqn Cdng ty M9 ndm 2022 vit k6 ho4ch ph6n
ph6i lqi nhupn n6m 2023.

2.14) Th6ng qua Td trinh vd viQc lqa chon don v! kitirn torin bdo c6o tdi chinh
nFm2023.

2. l5). Th6ng qua To trinh vA 86o crlo tidn luong, tht lao thgc hiQn n1m 2022
cria HQi.d6ng qudn tri, Ban ki6m so6t, T6ng gi6m d5c vd nguoi quan lf kh6c vd Kii
hoach ti6n lucrng, thi lao ndm 2023 cta HQi d6ng quan tri, Ban ki6m so6t.

2.16) Th6ng qua Bi6n ban vd Ngh! q.'y6t Dpi hQi vd c6c v6n dd khric tlugc
Chri tga dE nghi.

- C6c cd d6ng tham ctU Dai hQi bi€u quy6t bing c6ch gio phiiiu bi6u quy6t th6, ,.: ). ,
hign 1i ki€n cta minh vE v6n d6 d6, khi dugc Chir tga hoi 1i ki6n: t6n thdnh hay
kh6ng t6n thdnh, kh6ng. co yi killn; $yng ..o d6ng, kh6ng gio phii5u bi6u quy6t dtrcrc
xem nhu khOng c6 1i ki6n v6 vAn tl6 c6n bi6u quy6t.

- C6c vdn aC Ui6u qrytit Uing phi6u bi6u quy6t duoc th6ng qua khi dat t!, le it, t.
nh6t 5l% t6ng s6 c6 ph6n bi6u quy6t cua tat cd c6 d6ng c6 rnit trgc ti€p ho4c
th6ng qua d4i di6n cluo. c iry quy6n c6 m6t tai Dai h6i.

Di€u 12. Bi6n bin vi Nghi quy6t Eai h6i

C6c nQi dung tpi Eai hQi phrii dugc Thu kli Dai hQi ghi vrio Bi6n bin Dai h6i.

Bi6n bAn vd Nghi quytSt O4i hQi cl6ng cO cl6ng phdi lqp xong vd th6ng qua
tru6c khi b€ mac cuQc hgp.

CHIIONG IV
DTIU KHOAN THI HANH

Di6u 13. Quy ch6 ndy g6m c6 l3 Di€u do T6ng c6ng ty Mriy vd Thit5t bi c6ng
nghiQp - CTCP ban hdnh tu6n thir c6c quy dinh phrlp lu6t.
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C6c c6 d6ng, thdnh vi6n Ban T6 chfc phi€n hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng thtLdng
ni6n n5m 2023 cta T6ng cdng ty MAy vd Thi6t bi cdng nghiQp - CTCP chlu tr6ch
nhi€m thihdnh.

TM. HOI DONG QUAN TRI
-._CHU TICH
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